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中心端商品库的搭建
新协议采购与老协议采购不同，区别主要包括以下一点：
（1） 新协议采购商品库统一由省里维护，且全省共同使用；老协议采购由各地方采购办单独建库，单独使用（区县未搭建共用市里的库）；
（2） 新协议采购品目只有“货物”，无服务和工程类；老协议采购包括工程、货物和服务三种类型；
（3） 新协议采购相比老协议采购无优惠率；
（4） 新协议采购厂家（相当于老的协议采购的总供应商），由省里统一维护，不再维护经销商；
（5） 新协议采购的经销商统一由品牌厂家（相当于品牌总供应商）进行维护；
（6） 商品信息审核统一由省里审核。


业务流程：
[image: ]

说明：①由省里进行商品目录、类型、品牌新增维护，维护品牌之后可进行维护厂家库，在“厂家维护”中将需要配置的品牌厂家统一录入，目的是方便品牌厂商挑选时可直接选择厂家维护的厂家。
②品牌维护中增加“是否直销品牌”字段，直销品牌无须竞价，采购单位选择协议商品时即可选择供应商（无须满足同一辖区三家以上的供应商条件）；非直销的品牌竞价时需满足同一辖区三家及以上的供应商方能挑选和竞价。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc501551408][bookmark: _Toc332110307]厂家维护
供货商（供应商）管理
会员端的商品库信息由“厂家”进行维护，厂家使用供应商身份进入系统。
厂家身份问题：针对未在江西省公共资源交易系统中注册使用的厂家需先办理ca锁，注册供应商身份账号，进行绑锁入库；针对已在江西省公共资源交易系统上注册使用的单位，使用过供应商身份的可直接使用，无供应商身份的可自行添加供应商身份即可。
维护过程问题：入库完成之后，省采购办对厂家进行（挑选）维护，挑选确认之后，单位即可拥有供应商独特的权限（只有省采购办选择的厂家，才能针对品牌进行供货商的维护、供货商的供货区维护和新增品牌商品信息权限），其他未被维护的厂家登录供应商身份无法看到新协议采购模块。
①品牌供货商、供货区域：厂家打开货物类的品牌，因品牌下即可新增商品，又需要确认品牌的供货商和供货区域；因此，点击“品牌”，右边页面将出现“供货商管理”、“新增商品”及“配件管理”三个菜单模块，点击“供货商管理”，跳转到下一个页面进行供货商的选择确认，同时对改供货商进行辖区选择（一个供货商只能选择配送一个行政辖区），

注意：一个供货商只能供货11个行政区（11个行政区，其中赣江新区、省本级、南昌市及南昌市下的其他县区统一归为南昌区，其他各地市为对应的行政区）中的一个。
②新增商品信息以及配件管理可直接使用老协议采购模块页面。供货商管理页面包括“供货商单位名称”、“供货辖区”、“联系电话”；点击“添加”或“删除”，可对供货商信息维护，并显示厂家添加时间。
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配件、商品管理

打开货物类的最底级品牌菜单，点击“新增商品”和“配件管理”按钮，即可针对该品牌商品信息进行维护，新增商品和配件管理由厂家维护，维护提交后统一由省里（省采购办）审核。
[image: ]

采购计划
[bookmark: _Toc501551409]申报采购计划
预算单位可新增发起申报采购计划，进入菜单“采购计划—申报采购计划”，如下图：
[image: ]
点击 [image: ]按钮后跳出如下页面（只有预算单位才能新增采购计划；主管预算单位是无法申报采购计划的，只能审批下级单位申报的采购计划）。
如果系统弹出提示“系统检测到您没有设置主管预算单位，请在用户库下完成设置！”等相关提示时，那么说明下级预算单位需要在用户库中完成设置主管单位的操作（相关操作详见1.2.2设置主管预算单位）。
请先完成设置主管预算单位并且主管预算单位确认之后，再进行采购计划申报的操作！申报采购计划时，需要完善以下信息，如下图所示：
[image: ]
填写“计划信息”、“条目信息”，然后点[image: ] “新增条目”按钮（可新增多条明细），如下图。

[image: ]
完善信息后，点击修改保存按钮后即可新增好一条采购分项。（如还需再次新增，请继续点击“新增条目”按钮）
注：
1）如果需要采购单一来源采购且预算金额达到了公开招标限额以上的，可以在此处新增单一来源公示！！！
[image: ]
2）已审核通过的采购计划如果有误，可联系主管预算单位退回该计划。主管预算单位在审核通过状态下，可点击[image: ]按钮，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc501551410]挑选组织形式
主管预算单位可在挑选组织形式页面上，挑选采购项目的组织形式：集中-新协议采购；下级预算单位只能查看自己所报的采购项目的组织形式，无法操作。
[image: ]
勾选到需要确定组织形式的项目之后，点击左上角的“确定选择”按钮，主管预算单位可根据实际情况选择采购项目的组织形式，如下图所示：
[image: ]
选择了项目的组织形式之后，可点击左上角的“确定组织形式”按钮[image: ]。如需撤销该操作，可在该页面中的已组建中，点击“撤销”按钮[image: ]，可完成撤销操作。
注：组织形式确定后自动分配采购项目编号（条目编号），生成规则为“XX购2019A0000XXXX”，编号为带“A”。

[bookmark: _Toc501551426]新协议采购商品挑选
[bookmark: _Toc501551427]挑选协议商品
采购单位业务管理，进入菜单“新协议采购—挑选协议商品”，如下图：
[image: ]
        这里显示的是未挑选的协议采购项目，点击右边的指定商品可进入挑选商品的页面
点击“指定商品”按钮后，直接进入竞价页面。

说明：
1、 协议竞价是挑选商品后，通过多家供应商（采购单位所在辖区在供应商供货辖区范围内）报价（48小时之内），取最低价成交，且报价供应商不少于三家，时间截至后，采购单位才能指定中标单位，合同备案金额为竞价后产生的最终价格，且无法修改中标金额。
2、 选择直销产品，是先挑商品，然后指定其中一家供应商作为中标人，采购单位所在的辖区在供应商供货辖区范围内，只需要满足一家即可购买，合同金额自动获取商品的市场价和配件价之和，因项目要求，有些产品可进行修改，所以直销的项目可修改合同备案金额。
上述步骤操作完后，进入选择商品页面，如下图：

[image: ]

点击“选取单一品牌”后进入商品库挑选商品。参考图片如下图所示：




[image: ]
点击所需商品类别，进入挑选商品品牌产品。
[image: ]


[image: ]

选好商品后，填写相关信息，点击提交按钮后，针对非直销产品，该商品就会自动进入竞价系统，有经销商权限的供应商就可以对该商品进行竞价；针对直销产品，由采购单位选择中标协议供应商如图：
[image: ]
指定协议中标单位：竞价结束后，采购单位可以在这里指定中标单位，最低价中标原则，如果没有单位进行竞价，可以联系采购办退回竞价项目，重新挑选商品后，进入竞价系统重新竞价。
商品展示：这里可以查看到商品库的所有商品，采购单位在挑选商品前，可以到这里预先看看有哪些合适的商品。
查看竞价情况：这里可以看到本单位所有项目的竞价情况。

[bookmark: _Toc501551428]供应商竞价
针对非直销产品，采购单位所在辖区在供应商供货辖区范围内（如南昌市本级、南昌县等南昌地区采购单位项目，供应商即供货商的供货区在南昌，则改供应商即可看到这些项目进行竞价；直销的产品供货情况也类似，只是直销产品无需竞价），供应商即可进行竞价。
注：竞价时间也是两天，与目前的协议采购一致，只是新协议采购无优惠率。
指定协议中标单位
采购单位身份登入，进入菜单“协议采购—指定协议中标单位”，参考图片：
[image: ]
点击“指定中标供应商”，弹出下图，点击“确定供应商”按钮，确定中标单位。
[image: ]
如果是选择协议采购竞价的方式，且商品少于三家报价，需要采购单位重新指定商品
[image: ]
点击“重新指定商品”，进入商品库选择商品。
[image: ]
[bookmark: _Toc501551429]合同备案及验收单备案
[bookmark: _Toc501551431]签订协议采购合同
针对协议采购项目，该菜单下面可以看到协议供应商提交过来需要审核的合同，可以点击查看进去进行审核，不符合要求的话也可以进行退回到供应商处，让他们重新编辑提交。协议采购合同由中标供应商发起，下级预算单位负责审核。
[image: ]

[bookmark: _Toc501551432]发票上传
[bookmark: _GoBack]合同备案审核之后，中标供应商可进行发票上传，供应商新增时选择条目进行发起，上传之后提交给采购预算单位审核。
[image: ]
发票审核
发票审核为新协议采购专用功能，由供应商发起，采购预算单位审核。
[image: ]
验收单
进入菜单“合同备案与验收—验收单”，如下图
[image: ]
下级预算单位或者主管预算单位可以点击左上“新增验收单”按钮，在跳出的页面中选择未进行验收的项目，完善验收单信息后，可直接完成备案操作。
验收单由预算单位直接新增备案即可，无需审核。

江苏国泰新点软件有限公司
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