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Part1
基本情况介绍



基本情况介绍

31个商品分类：便携式计算机、台式计算机、喷墨打印机、激光打印机、多功能一

体机、投影仪、复印机、数码摄像机、数码相机、相机镜头、服务器、液晶显示器、

UPS电源、路由器、交换机、针式打印机、名片式扫描仪、便携式扫描仪、馈纸式扫

描仪、平板式扫描仪、高拍仪、其他扫描设备、扫描仪配件、传真机、速印机、挂

式空调、电冰箱、液晶电视机、柜式空调、吸顶式空调、防火墙

（提示：10个红色标记的商品需要去“中关村”录入，以形成网上商城标准商品库）



基本情况介绍

（1）直购：采购单位通过提出采购需求（包括品目、技术参数、数量及价格等），

对在库商品进行对比选择确定购买的商品，直接下单。

（2）竞价：采购单位在网上商城发布采购信息，在库供应商根据采购需求进行网

上竞价，价低者中标。



Part2
供应商注册与登录



供应商注册基本条件

注册网上商城供应商应具备以下基本条件：

（1）具有独立承担民事责任的能力；

（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

（3）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

（5）参加政府采购活动前3年内，在经营活动中没有重大违法记录；

（6）法律、法规规定的其他条件。



供应商注册规则

（1）同一个用户（以营业执照或事业单位法人证书为准）在网上商城

上只能注册一个有效的账户

（2）不允许分支机构入驻

（3）通过财政厅审查的用户，即成为正式用户

（4）网上商城启用数字证书作为唯一的认证方式

           数字证书办理网址：http://www.jxca.org.cn/



供应商注册

注册通道位置：网上商城右上角 “注册”



供应商注册



供应商登录

登录通道位置：网上商城右上角 “注册”



供应商登录

方式一：CA（数字证书）登录

登录前检查：是否下载并安装驱动、是否已绑定CA

方式二：用户名登录

账号：注册时手机号/统一社会信用代码    

密码：注册时设定的密码



Part3
供应商维护基本资料



供应商维护基本资料

基本资料需维护5个页签，每完成一个页签点“下一步”

页签 注意内容

基本资料 是否定点、结算方式（账期结算）—支付方式（国库集中支付）、
收款账户信息、选择图片后点击上传

人员信息 客服

证照信息 纳税证明、缴纳社保证明

经营分类和品牌 经营商品分类、经营品牌授权书



Part4
商品管理与邮费



商品管理

菜单位置：用户中心——商品管理

添加新商品

查看等待审核的商品

查看上架的商品

查看下架的商品

查看违规下架的商品

  功  能



商品管理—添加商品

添加商品时需维护5个页签



商品管理—商品logo、商品图片

1、图片选择清晰、高像素没有任何修饰的效果图作为图片素材，商品图片的宽度和高度必须相等，

500像素≦宽度≦1000像素，500像素≦高度≦1000像素，图像大小≦1M。选择主体明确的图放置

在商品Logo处；

2、Logo图片要求白底；

3、图片需填满画布，居中放置，所有图片不加边框，不需要留间距；

4、常用爆炸贴严禁使用：最低价、批发价、出厂价、秒杀价等；

5、商品图片格式：jpg或png格式。图片质量要清晰，不能虚化，并且满画布显示，图片要保证亮

度充足

6、图片不得拼接，不得出现水印、店铺Logo；不得包含促销、夸大描述等文字说明，图片中不应

该包括其它任何文字信息（包括日期、文字或其它网站名）；

7、拥有商品商标使用权的卖家可将品牌Logo放置于主图左上角，大小不能超过主图的1/9；



商品管理—属性、参数

1、请按商品真实数据填写属性参数，不得填写与商品实际不相符的属性参数值；

2、禁止以高标准属性参数值误导消费者，在以低标准商品促成交易；

3、供应商须明示商品名称、产品型号和规格；

4、产品主要功能及规格参数，以官网参数为准，无官网参数的以产品外包装或产品说明为准；



商品管理—商品详情

1、商品详情要图片与文字相结合，使采购人更直观地了解商品；

2、商品介绍的图片必须清晰，商品介绍的每张图片不大于1M，宽度小于1000像素（含）；

3、商品详情页面不允许出现其他购物网址的链接或提示；

4、同一商家同一品牌的LOGO及商标必须统一颜色和形式，且LOGO及商标不得为水印形式。

5、商品描述时不得出现以下不对称的促销信息：

（1）单个商品信息有标识价格，点击进入商品详情页后商城价与标识价格不一致的；

（2）活动链接图片上描述的促销时间已经过期，或者图片上描述的信息和点击进入商品详情页后的

信息不一致；

（3）商品描述的内容与商品或商家品牌介绍、企业信息简介等自身属性无关的；

（4）页面字段维护错误，如商品参数、价格、规格等与实际商品不符；

供应商如若违反第5点中任何一小点，政采平台将有权立即下架或删除违规商品信息。



设置邮费

菜单位置：用户中心——辅助功能
作用：设置商品邮费和包邮价



Part5
直购与竞价



直购订单流程

采购人下单——供应商修改订单价格——供应商确认订单——供应商合同签章——采购人合

同签章——供应商确认发货——采购人确认收货——采购人验收评价——采购人申请支付



直购—订单列表

订单列表位置：用户中心—订单列表



竞价规则

（1）采用总价报价方式，最低价中标。

（2）报价总额应比当前最低报价低至少1%。

（3）3家（含）以上供应商报价方可成交。

（4）竞价成交后需要参与报价的供应商补充实际商品并报价，流标的竞价不需要补充实物。

（5）基本资料里所经营的商品分类里必须包含要竞价商品的商品分类。



竞价流程

采购人发布竞价——供应商报价——（系统自动确认中标供应商）——所有参与竞价的供应

商补充实物——采购人生成订单及合同——供应商合同签章——采购人合同签章——供应商

确认发货——采购人确认收货——采购人验收评价——采购人申请支付



竞价—参与报价

报价位置：网上竞价—报价进行中



竞价—补充实物

补充实物位置：用户中心—竞价管理—竞价列表



培训结束，欢迎中关村指数介绍

江西省本级政府采购网上商城

供应商交流QQ群：238746444


